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KA171 projelerinde, ortak kurumun
sahip oldugu personel hareketliligi
kontenjanlar1  e-posta ile ortak
kuruma bildirilir. Ortak kurum,
basvuru alir, aday personeli seger ve
secilen personel icin e-posta ile aday

Erasmus Ofisi ve Aday bildirimi islemi yapilir.

Ortak Kurum bildirme islemini yapar. e-posta, online
KA131 projelerinde ortak kurum,
l secilen personelin bilgilerini

(bolumi, hareketlilik tipi, vb.) Ofis'e
e-posta ile gondererek aday bildirme
islemini yapar.

Aday bildirimi yapilan personele
basvuru siireci ve basvuru evraklari
(bagvuru formu, pasaport fotokopisi,
Bagvuru siire¢ ve evraklari hakkinda Hareketlilik Anlasmasi  (Mobility
Erasmus Ofisi personele bilgilendirme yapilir. Agreement) formu ve Ozgegmis | e-posta, evrak
(CV)) hakkinda  e-posta ile
bilgilendirme yapilir ve bu e-posta
l BAIBU'deki ilgili koordinatdre de
gonderilir.
Personel, katilacagi  hareketlilik
kapsaminda Hareketlilik Anlasmasi
Personelin ~ hareketlilik ~ programi (Mobility Agreement) formundaki
Personel ve Bolim belirlenir. tarih  ve program detaylarim,
Koordinatori BAIBU deki ilgili birim
koordinatorii ile iletisim kurarak
l hazirlar ve onay i¢in formu Ofise e-
posta yoluyla iletir.

e-posta, evrak

Personel, Ofis tarafindan kendisinden
talep edilen basvuru belgelerini
eksiksiz doldurduktan sonra,
belgeleri ve Hareketlilik
Anlagmasi’n1 imzali olarak Ofise
l gonderir.

Bagvuru formlarmi Ofise gonderir.

Personel e-posta, evrak

Personel hareketliligi kapsaminda
] . gelecek personelin, basvuru sirasinda
Ilgili bolime UBYS iizerinden resmi ilettigi ve BAIBU’deki programini
Erasmus Ofisi yazi gonderilir. (verecegi dersler veya alacagi egitim)
iceren Hareketlilik Anlagsmasi formu, | UBYS, evrak
onay ic¢in Bolim Koordinatdriine
iletilir. Formun, bdlim Erasmus
Koordinatorii tarafindan imzalanarak
Ofise gonderilmesi talep edilir.
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Bolim
Koordinatori

Onayli Hareketlilik Anlagmasi Ofis'e
gonderilir.

flgili bolim koordinatérii, Ofis
tarafindan gonderilen Hareketlilik
Anlasmasi’m inceleyerek imzalar ve
onayli formu UBYS iizerinden Ofise
iletir.

UBYS, evrak

Erasmus Ofisi

Personele kabul bildirimi yapilir.

KA131 ve KAL171 projelerinde
birim/bolim onay1 alindiktan sonra,
gelecek personel icin kabul mektubu
hazirlanir ve onayli kabul mektubu
imzali  Hareketlilik ~ Anlagmast
(Mobility Agreement) ile ortak
kuruma e-posta yoluyla gonderilir.

Personel bilgileri YOK raporuna
kaydedilir.
KA171 projelerinde ayrica soz

konusu personel bilgileri Beneficiary
Module sistemine kaydedilir.

evrak online e-
posta

Erasmus Ofisi

Personele ulasim ve konaklama

bilgilendirmesi yapilir.

!

Personele gelmeden 6nce konaklama
ve ulagim konusunda destek saglanir.
Talep edilmesi durumunda
konaklama i¢in rezervasyon yapilir.

e-posta

Erasmus Ofisi

Seyahat belgeleri talep edilir.

Erasmus+ Personel Hareketliligi
kapsaminda kurumumuza gelecek
personelden, hareketlilik sirecine
iligkin gerekli seyahat Dbelgeleri
(ugak, tren, otobiis vb. biletleri, gelis-
gidis) ve seyahat saglik sigortasi
policesi talep edilir. Bu belgeler,

hareketlilik tarihleri ve katilim
stresini ~ dogrulamak  amaciyla
argivlenir  ve ilgili  raporlama

siire¢lerinde kullanilir.

evrak, e-posta

Personel, faaliyet dncesi gerekli

Personel, hareketlilik amacima (ders
verme veya egitim alma) uygun
olarak faaliyet ©ncesinde gerekli

Erasmus Ofisi JUI SR hazirliklart  yapar ve planlanan evrak. e-posta
hazirliklar1 yapar ve hareketlilik sireci tarihlerde hareketliligi  €-p
baslar. gerceklestirmek  lizere programa
baslar.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretim Gorevlisi
Uluslararasi Iliskiler Ofisi Kalite Birim
Sorumlusu

Der

Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretim Gorevlisi
Ulluslar_arasRA Ie kiler Ofisi K[ahte g&ﬁ%@ﬂr.

Bu belge, guivenli mmlmgn&a ile imz

Prof. Dr. Aydin Him
Uluslararasi Iligkiler Ofisi Bagkan

sjopic v) ey




